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L’IA s’installe dans nos entreprises et va impacter à terme tous les secteurs et tous les 

métiers. Ce phénomène s’accélère avec les récentes IA génératives mises librement à 

disposition du grand public.

▪ Vous souhaitez concevoir des IA performantes et éthiques ?

▪ Vous comptez développer un ou plusieurs projets IA et vous devrez gérer des équipes 

techniques et des prestataires spécialisés ?

▪ Vous souhaitez identifier les données utiles et les algorithmes appropriés à vos cas 

d’usage ?

Avec nos activités de formation et de conseil, l’IA ACADEMIE met à votre service une 

double compétence : une expertise en IA et en datascience, alliée à une solide 

expérience en management d’équipes lourdes et de projets d’envergure, acquise au sein 

de grands groupes financiers et industriels. 600 managers nous ont déjà fait confiance 

pour développer l’IA dans leur entreprise. Notre activité de formation et notre activité de 

Conseil en stratégie IA et datasciences vont vous permettre d’acquérir rapidement les 

fondamentaux sur l’intelligence artificielle afin :

1 — d’apprécier en quoi il est pertinent d’avoir recours à l’IA,
2 — d’identifier les cas d’usage en rapport avec votre activité,
3 — d’acquérir une maîtrise suffisante pour être à l’aise sur les sujets techniques,
4 — de parvenir à posséder le leadership requis pour diriger et communiquer avec des 

équipes de spécialistes,

5 — d’obtenir des algorithmes performants et respectant les droits fondamentaux, la 
santé et la sécurité.

Nos champs d’intervention :
▪ Formation professionnelle (inter & intra)

▪ Conseil aux entreprises
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EQUIPE

Direction Générale, coordinateur du corps des Intervenants 

& Responsable pédagogique : DOMINIQUE MONERA

Mail de contact : dominique.monera@iaacademie.fr 

Directeur administratif et financier 

& Référent handicap : GABRIEL MONERA

Mail de contact : gabriel.monera@iaacademie.fr  

mailto:dominique.monera@iaacademie.fr
mailto:gabriel.monera@iaacademie.fr
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DÉROULEMENT DES STAGES, MODALITÉS DE LA FORMATION ET SUIVI 

▪ Les formations peuvent se dérouler en présentiel et/ou en distanciel. Pour plus 

d’informations, merci de nous contacter à l’adresse suivante : contact@iaacademie.fr 

▪ L’intervenant(e) présent en début de stage décrit les règles à suivre et les modalités 

d’organisation.

▪ Un tour de table est proposé systématiquement afin d’évaluer les profils et les attentes de 

chacun. 

▪ Nous vous remercions de nous faire part de vos problématiques spécifiques et de vos 

objectifs lors de ce temps d’écoute et de partage.

Si vous avez une question (administrative, financière, logistique…), nous vous invitons à en 

référer à l’intervenant qui se chargera de la transmettre au Responsable pédagogique. La 

personne habilitée à répondre à la question viendra vous rencontrer lors d'une pause pour 

vous apporter des éclaircissements.

Un support d’entrainement, selon le cas vous est remis lors du démarrage de la formation. 

Le support de cours (support projeté) est remis à la fin par envoi numérique par le 

commanditaire ou par les soins de l’IA ACADEMIE.

Une évaluation « à chaud » de la formation est proposée à la fin du stage. Il s’agit autant 

d’évaluer la formation que de faire un point sur vos compétences acquises lors de la 

formation. Une évaluation « à froid » 3 à 6 mois après la session sera mise en place afin de 

valider avec vous les compétences acquises et vous proposer une aide si nécessaire pour 

mettre en place les outils vus en formation selon la demande du commanditaire.

L’intervenant(e) est disponible par mail et/ou téléphone durant 3 mois après la formation 

pour répondre à vos questions concernant la mise en place des notions vues durant la 

formation. Lors de ces échanges il peut par exemple vous aider dans l’utilisation d’un outil ou 

pour gérer une situation complexe.

mailto:contact@iaacademie.fr
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DEVOIR DES APPRENANTS

Tout apprenant se doit de respecter les règles suivantes :

CONFIDENTIALITE pour créer de la confiance entre les membres du groupe et avec 

l'intervenant (ce qui est dit en formation reste dans le cercle des personnes présentes et ne 

sort pas de la salle de formation).

CO RESPONSABILITE ; c’est un engagement mutuel sur le contenu et le déroulé. L'intervenant 

fait son maximum pour atteindre les objectifs fixés par les tiers et les participants doivent 

aussi s’engager à être « acteur » de leur formation. Ce moment est particulièrement 

important en cas de formation obligatoire.

Le RESPECT DU GROUPE (et de l’intervenant(e)) fixe les « lois » internes ; cela dicte les 

comportements, en particulier sur l’usage du téléphone et la création de petits groupes (de 

type « clan ») qui viendrait nuire à la cohésion du groupe.

La COMMUNICATION fixe les règles de parole et la nécessité d’un climat harmonieux pour 

mieux écouter et apprendre.

La BIENVEILLANCE indique la façon dont les participants doivent traiter les membres 

présents ou absents, mais aussi se dégager (le temps de la formation) d’un esprit trop 

critique ou de l’utilisation de jugements. Cela rassure souvent les personnes qui ont des 

difficultés dans la prise de parole en public.

Par ailleurs, l’apprenant est tenu de respecter le Règlement Intérieur présent à la fin de ce 

livret. Toute absence doit être justifiée par écrit. 

Le suivi mis en place ne peut être opérationnel que si l’apprenant est concrètement engagé 

dans son parcours de formation.
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INFORMATIONS PRATIQUES

Accès au matériel et aux installations :

Les ordinateurs ne sont accessibles qu’aux apprenants suivant une formation nécessitant 

leur utilisation. Durant le temps de la formation, des supports et des exercices réalisés en 

cours pourront être remis aux apprenants par mail ou en format physique.

Il est possible de faire une demande spécifique auprès de l’intervenant(e) pour faire des 

copies en cas de besoin. Des ressources documentaires sont accessibles sur demande 

auprès de l’intervenant.

Un espace détente est à la disposition des apprenants. Lors des pauses, il est libre d’accès 

dans les locaux mis à disposition. 

Durant les formations, du café et des bouteilles d’eau pourront être mis à disposition 

gratuitement. Des viennoiseries pourront également être offertes aux apprenants pour les 

temps de pause. 

Nous vous remercions de passer vos appels en dehors des locaux pour ne pas déranger les 

personnes travaillant dans les locaux.

WIFI gratuit sur demande.

Pour se restaurer, le déjeuner est possible au sein des locaux du client ou à l’extérieur. 

Pour déjeuner à l’extérieur, des restaurants sont situés à proximité du lieu de la formation. 

N’hésitez pas à demander des informations complémentaires à votre intervenant(e) ou à 

l’accueil du commanditaire qui héberge la formation.
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INFORMATIONS PRATIQUES

▪ Le centre de formation de l’IA ACADEMIE est aux normes ERP. 

▪ Il se situe au 22 Rue Vaugelas, 75015 PARIS.

▪ Il est accessible via les transports en commun (bus, métros et tramways)

Bus :

Métros :

Tramway :
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RÈGLEMENT INTÉRIEUR 
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IA ACADEMIE
57 Rue du Docteur Blanche – 75016 Paris
SAS au capital social de 39 230,00 euros

820 785 954 R.C.S Paris
SIRET : 820 785 954 00026

Code APE : 8559B
Enregistré sous le numéro 11755767375 auprès du préfet de région d’Ile-de-France

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de l’état (L6352-12 du CDT) 

LIVRET D’ACCUEIL 
DE L’IA ACADEMIE

RÈGLEMENT INTÉRIEUR 

11



IA ACADEMIE
57 Rue du Docteur Blanche – 75016 Paris
SAS au capital social de 39 230,00 euros

820 785 954 R.C.S Paris
SIRET : 820 785 954 00026

Code APE : 8559B
Enregistré sous le numéro 11755767375 auprès du préfet de région d’Ile-de-France

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de l’état (L6352-12 du CDT) 

LIVRET D’ACCUEIL 
DE L’IA ACADEMIE

RÈGLEMENT INTÉRIEUR 

12



IA ACADEMIE
57 Rue du Docteur Blanche – 75016 Paris
SAS au capital social de 39 230,00 euros

820 785 954 R.C.S Paris
SIRET : 820 785 954 00026

Code APE : 8559B
Enregistré sous le numéro 11755767375 auprès du préfet de région d’Ile-de-France

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de l’état (L6352-12 du CDT) 

LIVRET D’ACCUEIL 
DE L’IA ACADEMIE

RÈGLEMENT INTÉRIEUR 

13



IA ACADEMIE
57 Rue du Docteur Blanche – 75016 Paris
SAS au capital social de 39 230,00 euros

820 785 954 R.C.S Paris
SIRET : 820 785 954 00026

Code APE : 8559B
Enregistré sous le numéro 11755767375 auprès du préfet de région d’Ile-de-France

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de l’état (L6352-12 du CDT) 

LIVRET D’ACCUEIL 
DE L’IA ACADEMIE

ANNEXE – CONSIGNES SPÉCIFIQUES À 

RESPECTER EN CAS DE CRISE SANITAIRE

GESTES BARRIERES ET ELEMENTS DE PROTECTION EN CAS DE FORMATION EN PRESENTIEL :

▪ Le port du masque est obligatoire si la distanciation ne peut être respectée.

▪ Le lavage des mains est obligatoire en entrée et sortie du centre.

▪ Les éléments de protection sont fournis par le centre pour les intervenants et stagiaires 

non équipés (masque et gel hydro-alcoolique)

▪ Lors de chaque démarrage de session, et autant de fois que nécessaire durant la 

formation, l’intervenant ou toute personne salariée de l’IA ACADEMIE expliquera aux 

stagiaires la bonne utilisation du matériel de protection et les gestes barrières.

▪ Le lavage des mains en entrée et sortie de l’IA ACADEMIE et dès lors que l’on circule dans 

le centre est obligatoire.

▪ Le respect de l’emplacement et du matériel attribué à chaque stagiaire et intervenant 

(chaise, bureau, ordinateurs, lingettes, solution hydroalcoolique) seront exigés.

▪ Les éléments de protection jetables utilisés devront être jetés dans les poubelles 

dédiées uniquement.

CIRCULATION DANS LES LOCAUX DE L’IA ACADEMIE :
▪ Une planification spécifique a été mise en place afin de limiter les contacts. Les 

intervenants et les stagiaires devront respecter scrupuleusement les horaires, salles et 

temps de pause définis.

▪ Une salle est attribuée pour un groupe pour toute la durée des formations.

▪ Les personnes présentes dans les locaux ont l’interdiction de stationner dans les couloirs 
et devant les entrées, y compris salles de formation et toilettes.

PAUSES ET REPAS :

▪ La prise des repas est autorisée dans les locaux de l’IA ACADEMIE
▪ La distanciation doit être respectée lors des pauses.

▪ Certains équipements sont indisponibles : frigo et micro-onde.
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ANNEXE – CONSIGNES SPÉCIFIQUES À 

RESPECTER EN CAS DE CRISE SANITAIRE

En cas de symptôme évocateur, les parties prenantes seront averties et devront assurer la 

réalisation d’un test de dépistage dans un centre prévu à cet effet. La personne suspectée 

ne peut pas être acceptée de nouveau sans le résultat de ce test.

L’ensemble de ces recommandations sont annexées à notre règlement intérieur 

actuellement en vigueur et disponible dans son intégralité sur simple demande au 

06 25 40 51 37.

FICHE CONSEIL – QUESTIONNAIRE SUR L’ETAT DE SANTE DES PERSONNES AMENEES A 

CIRCULER DANS LES LOCAUX DE L’IA ACADEMIE OU DU COMANDITAIRE

Cette fiche constitue un auto-diagnostique. Il permet d'évaluer son état de santé avant de 

se rendre, ou bien en arrivant sur le lieu de formation. En aucun cas, ce questionnaire ne 

doit donner lieu à des fiches recueillies et enregistrées.

▪ Pensez-vous avoir ou avoir eu de la fièvre ces derniers jours (frissons, sueurs) ?

▪ Avez-vous des courbatures ?

▪ Depuis ces derniers jours, avez-vous une toux ou une augmentation de votre toux 

habituelle ?

▪ Ces derniers jours, avez-vous noté une forte diminution ou perte de votre goût ou de 

votre odorat ?

▪ Ces derniers jours, avez-vous eu mal à la gorge ?

▪ Ces dernières 24 heures, avez-vous eu de la diarrhée ? avec au moins 3 selles molles

▪ Ces derniers jours, ressentez-vous une fatigue inhabituelle ?

▪ Dans les dernières 24 heures, avez-vous noté un manque de souffle INHABITUEL lorsque 

vous parlez ou faites un petit effort ?
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ANNEXE – CONSIGNES SPÉCIFIQUES À 

RESPECTER EN CAS DE CRISE SANITAIRE

La présence d’un ou surtout de plusieurs de ces symptômes constitue une alerte. Vous 

devez rester à votre domicile ou regagner votre domicile et contacter par téléphone votre 

médecin traitant ou appeler le numéro de permanence de soins.

Si vos symptômes s’aggravent avec des difficultés respiratoires et des signes 

d’étouffement, appelez le Samu De Paris - 149 r Sèvres, 75015 Paris.

Livret d’accueil édité le 06/02/2024 – Version 01
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